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REGLAMENTO QUE NORMA EL USO DE LAS HERRAMIENTAS
INFORMATICAS Y EQUIPOS DE COMPUTO; ASI COMO LA CARGA DE

INFORMACION EN EL SITIO WEB DEL GOBIERNO PROVINCIAL DEL
AZUAY

ANTECEDENTES

Cada vez son mas los funcionarios publicos y usuarios del Gobierno Provincial

del Azuay que, a través de sus érganos administrativos, se encuentran en

condiciones de acceder a las herramientas informaticas del GPA, con el fin de

acercar las fuentes de informacion al puesto de trabajo y de servicio a la
C-'\., ciudadania azuaya potenciando las posibilidades de conocimiento.

Los servicios de Internet a prestar a los funcionarios del Gobierno Provincial
del Azuay se consideraran de acuerdo al tipe de enlace que posee la entidad y
la densidad de trafico que se prevee viaje por la Red interna, cuyos niveles de
consumo determinan distintos grados de restriccidon en el acceso.

Como el Internet no es estitico en sus capacidades ¢l mismo estid sujeto a
modificaciones futuras a {in de que se vaya adaptando a los nuevos cambios
gue se preduzcan en la tecnologia de acceso a la informacién y por lo tanto
deberan colaborar los funcionarios responsables de las distintas secciones,
para acordar qué tipo de acceso se brindara a cada una de las instancias, ya
que seran ellos los responsables directos del buen uso de Internet.

El principal servicio que ofrece el correc electrénico es el intercambio de
informacién plana y de archivos digitales adjuntos, por lo que el uso ajeno a
los requeridos por su puesto de trabajo causara la inundacion de las vias de
trafico de informacion (Red Interna Digital).

(‘ _' ) Monitoreo periddico de los archivos de log (historial) y/o de los registros de
acceso para detectarse comportamientos considerados inadecuados.

Los servicios de Internet, Intranet y correo electronico son herramientas de
trabajo y el uso inapropiado tendra como consecuencia la pérdida de este
beneficio, estas politicas contemplan la validacién del ingreso y la clasificacién

de sitios y restriccion de contenidos, para evitar la propagacién de virus,
troyanos, jakers, y, otros.

El Gobierno Provincial del Azuay ha venido desarrollando estrategias de
Gobierno Electrénico, con lo cual se ha impulsado el uso de las tecnologias de
informacion y comunicacién como un eje transversal a todas sus actividades,
con miras a mejorar cualitativamente los servicios e informacidn gue el

Gobierno Provincial ofrece a la ciudada%
P
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CONSIDERANDO:

Que, la Constitucién de la Republica, en la Seccién Tercera, Comunicacion e
Informacion, en su Art. 16, recoge los derechos de las personas en f{orma
individual y colectiva en este tema

Que, la Ley Organica de Transparencia y acceso a la informacion publica, en
sus Art. 1, 7 y sus literales regula el proceso de informacién publica y el
mantenimiento de una pagina Web.

Que, el Gobierno Provincial del Azuay, con el propésito de dar cumplimiento :
con lo que dispone el Art. 3 del Reglamento General Sustitutivo para el Manejo J
¥y Administracién de Bienes del Sector Pablico y Art. 65 de la Ley de Régimen

Provincial, relativo al cuidado y uso de los bienes, emite el presente
Reglamento,

En ejercicio de las atribuciones legales, que le confiere el literal a) del articulo
29 de la Ley Organica de Régimen Provincial.

RESUELVE:

Expedir el siguiente REGLAMENTO QUE NORMA EL USO DE LAS
HERRAMIENTAS INFORMATICAS Y EQUIPOS DE COMPUTO; ASI COMO
LA CARGA DE INFORMACION EN EL SITIO WEB DEL GOBIERNO
PROVINCIAL DEL AZUAY

Titulo I

DE EL USO DE LAS HERRAMIENTAS INFORMATICAS Y EQUIPOS
COMPUTACIONALES \)

Capitulo 1: USO DE EQUIPOS

Art. 1 Normas de uso del equipo computacional.- Entiéndase como Equipo
Computacional todos los computadores personales, scanners, copiadoras,
proyectores, plotters e impresoras, y, teléfonos IP Para el uso se considerara:

a) El equipo computacional de la Entidad debe ser utilizado en labores
inherentes a las funciones encomendadas,

b) El cuidado y limpieza de los equipos computacionales son responsabilidad
exclusiva del custodio del bien,

¢) Los equipos deberan permanecer encendidos solamehte en horas
laborables, para evitar el consumo innecesario de energia,

d) Los usuarios que detecten darios 0 anomalias en el equipo domputacional
deberan reportarlos de forma inmediata a la Seccién d Siste, as%
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Tecnologias; quien a su vez emitira el informe a la Direccion de Recursos
Humanos para los fines pertinentes.

e) Los equipos computacionales no tendran activos los dispositivos de
almacenamiento masivo y cdrooms, exceptuando los usuarios au torizados
por la Direccién de Recursos Humanos y Administracion, previa solicitud
del Director de Area correspondiente.

f) La telefonia IP debera mantener limites tolerables de uso, por este motivo
s¢ monitoreara su utilizacién por parte de la Direccién de Recursos
Humanos y Administracién.

g) Las unidades para la recarga de impresion (téners, cintas y cartuchos de
tinta seran entregadas por la seccién de Sistemas y Tecnologias al usuario
que las solicite previa presentacion de la unidad recién acabada,

h) El Responsable de Sistemas y Tecnologias llevara control permanente de
los consumibles y del numeroc y tipo de impresiones, con el fin de

C\- establecer el rendimiento de las unidades de impresion y copiado.

1} Los usuarios se comprometeran a optimizar el uso de los recursos de

impresién.

Capitulo 2: REDES DE DATOS

Art.2 Usos de la red.- El uso de los servicios de la red sera exclusivamente
con fines laborales y de investigacion, lo que excluye cualquier uso comercial
de la red o cualquier otra actividad que voluntariamente tienda a afectar a
otros usuarios de la misma, tanto en las prestaciones de ésta como en la
privacidad de su informacion.

Art. 3 Derechos del usuario.-

a) Utilizar los servicios de la red de datos Institucional para llevar a cabo las
labores inherentes a la Institucion.
b) Compartir e intercambiar archivos mediante ‘carpetas compartidas” entre

usuarios que lo necesitasen para el desempefio de sus actividades
laborales.

®

Art. 4 Restricclones para el uso de la Red de Datos.- En particular quedan
expresamente restringidas las siguientes acciones:

a) Usar indebidamente los sistemas o equipos conectados a la Unidad de
TIC y otras redes a las que se proporcione acceso; si por esta razdn se
ocasionan dafos, el usuario sera responsable de los mismos.

b) Ingresar en otros Computadores Personales que formen parte de la red,
sin la autorizacion correspondiente.

) Diseminar virus y otros tipos de programas daiiinos para sistemas de
procesarniento de informacion.

dj Utilizar los medios de l1a red con fines propagandistas o comerciales.

e) Congestionar enlaces de comunicacidnes ,o sistemas informaticos

mediante la transferencia o ejecucion de\aychivos o programas que no

son de uso propio del trabajoﬁ
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B f) Acceder, analizar, modificar o exportar archivos a los cuales no se
. tengan la autorizacion respectiva.
% g) Interferir o interrumpir redes conectadas con el servicio o infringir las
normas, directivas o procedimientos de dichas redes,.
h) Quien intentara o lograra obtener acceso de forma no autorizada al

servicio, a otras cuentas, a sistemas informaticos o a redes conectadas
con el servicio, a través de busqueda automatica de contrasenas o por
otros medios; adecuara su conducta a lo senalado en el Capitulo VI, art.
49, literal i) de Ley Organica de Servicio Civil y Carrera Administrativa.

Capitulo 3: CORREO ELECTRONICO INSTITUCIONAL

Art. 5.- Cuenta del usunario, contrasefia y seguridad del Correo Electrénico _
Institucional.- U

a) Todos los equipos informaticos del Gobierno Provincial del Azuay
disponen del servicio de correo electrénico institucional interno.

b)  El Correo Electronico Externo sera habilitado previa solicitud del Director
de area y autorizacion de la Direccion de Recursos Humanos y
Administracién,

c) La capacidad de informacion para el envio de archivos adjuntos sera de
maximo de un mega byte, exceptuando a los usuarios que por la
naturaleza de sus funciones requieran una mayor capacidad, la rmisma
serd autorizada por la Direccién de Recursos Humanos y
Administracién

d) El usuario es responsable de mantener la confidencialidad de su
contrasena y de su nombre de cuenta; ademas, sera el 1unico
responsable de todas y cada una de las actividades relacionadas con la
misma, debiendo cambiar al momento de la asignacién del servicio.

G

e) El usuario deberd notificar de manera inmediata a la Direccion
Recursos Humanos y Administrativa, cualquier uso no autorizado de su
Cuenta o cualquier otra vulneraciéon de su seguridad.

Art. 6 Uso y Privacidad del Correo Electrénico Institucional.-

a) El uso del correo electronico institucional es obligatorio. El usuario
debera revisar diariamente su bandeja de entrada, con el fin de conocer
la informacion que le haya sido enviada. Se presumira por conocida
toda la informacién trarismitida por este medio.

b) La Seccion de Sistemas y Tecnologias respetara la privacidad de los
usuarios. No divulgara informacién acenca de su cuenta de usuario o
del uso que haga del servicio a menos qie sea equerido para cumplir

con procedimientos legales. =
=
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Art. 7 Conducta de los usuarios del Correo Electrénico Institucional.

a) Como condicién al uso del Servicio, el usuario garantiza a la Seccion de
Sistemas y Tecnologias que no utilizara el mismo para fines no
permitidos en los términos y condiciones de este reglamento.

h) El servicio sélo se presta a empleados del Gobierno Provincial del Azuay
y unicamente para uso en relacién a las funciones inherentes a su
cargo.

c) El usuario se compromete a usar el servicio tinicamente para enviar y

recibir mensajes con fines laborales. Se prohibe expresamente cualquier
uso personal o comercial no autorizado.

d) El usuario es ¢l tinico responsable de todos los actos u omisiones que
sucedan en relacién con su cuenta o contrasena, incluido el contenido
de sus transmisiones a través del servicio.

e) No se debe usar el servicio en relacién con encuestas, concursos, cartas

en cadena, mensajes no deseados, correos molestos u otros mensajes
duplicativos o no solicitados.

f) Prohibido utilizar el correo electrénico para difamar, insultar, acosar,
acechar, amenazar o infringir de cualquier otra forma los derechos de
terceros.

gl En el correo electrénico no se permite publicar, distribuir o divulgar

cualquier informacién o material inapropiado, difamatorio, ilicito,
obsceno, indecente o ilegal.

h) Prohibido recopilar o de cualquier otro modo recabar informacién sobre
terceros, incluidas sus direcciones de correo electréonico, sin su
consentimiento.

i) Cualquier Funcionario que reciba en su correo informacion que se hayan

restringido en el presente Reglamento, enviard dicho correo a la
Direccion de Recursos Humanos y Administracién para la aplicacion de
la respectiva sancién

Capitulo 4: INTRANET

Art. 8.- Cuenta del usuario, contrasefia y seguridad de la Intranet.-

a) Todo el personal del Gobierno Provincial del Azuay tiene derecho al uso
de los servicios de la Intranet.

b) El uso de esta herramienta es de caracter obligatorio. Se presumira por
conocida toda la informacion transmitida por este medio.

c) El usuario es responsable de mantener la confidencialidad de su

contrasefa; es el Unico responsable de todos los actos u omisiones que
sucedan en relacién con su cuenta, incluido el contenido de sus
transmisiones a través de la Intranet.

dj Debera notificar de manera inmediata a la Direccién Recursos
Humanos y Administrativa, cualquier uso no autorizado de su cuenta o
cualquier otra vulneracion de su seguridad.
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e) El usuario debera cumplir las normas de seguridad establecidas por la
Direccién Recursos Humanos y Administrativa.
f) El usuario deberd comunicar a la Direccién Recursos Humanos y

Administrativa cualquier cambio en su informaciéon personal, con el fin
de mantener actualizados sus datos en la Intranet.

g} El usuario respetara la naturaleza confidencial de cualquier tramite del
que accidentalmente llegara a tener conocimiento.
h) La Seccion de Sistemas y Tecnologias mantendra para el efecto el perfil

de usuario, segun el cual se asignaran los accesos respectivos, dicho
perfil debe ser aprobado por el Director de Area Correspondiente.

Art. 9 Procedimientos operativos de la Intranet.-

a) Todo tramite originado interna o externamente al GPA que se encuentre O
sistematizado mediante la Intranet, debera ser gestionado a través de la
misma utilizando la aplicacién respectiva para el efecto.

bj) En caso de que el usuario detecte que un tramite contiene informacion
incorrecta o incompleta, que viole de alguna forma la legitimidad del
mismo, debera comunicar al remitente, quien aplicara los correctivos
necesarios.

c) El usuario debera revisar diariamente su bandeja de entrada, con el fin
de conocer los tramites que le hayan sido enviados. Es de
responsabilidad exclusiva del usuario la correcta administracién de sus
carpetas dentro de las aplicaciones de la Intranet.

d) El usuario no podra alterar ningiin tramite una vez que éste haya sido
creado, a excepcion de aquellos generados por él mismo, y siempre que
éste no haya sido recibido atn por su receptor inmediato.

Art. 10 Prohibicién de la Intranet.- Queda prohibido que un usuario delegue
a otro el uso de su cuenta de Intranet.

itulo 5: I RNET
Capitulo 5: INTE *«_)

Art. 11. Asignacion del Servicio de Internet.- La Direccion Recursos
Humanos y Administracion a través de la Unidad de Sistemas y Tecnologias
ofrece el servicio de Internet a todo el personal del Gobierno Provincial del
Azuay que lo solicite. El peticionario debera adjuntar el listado de las paginas
Web a las que necesita tener acceso, las cuales deben tener relacién con sus
actividades laborales y ser avaladas por el Director de Area correspondiente,

Art. 12, Cuidados con el contenido

a) Evitar descargar archivos de origen no autorizado, y acceder a paginas
no autorizadas, por el riesgo de contraer virus y codigo malicioso que
afectan el rendimiento de los equipos de informatica

b) Instalar aplicaciones o vinculos que permitan} acceder a sitios

prohibidos o restringidos por la Entidadf%
[
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Capitulo 6: DE LA PROPIEDAD INTELECTUAL DE LOS PROGRAMAS

Art. 13 Propiedad Intelectual

a) Los programas comerciales disponibles en la Seccién de Sistemas y
Tecnologias pueden ser utilizados tinicamente en los ordenadores para los
que se tiene licencia. Siendo de responsabilidad exclusiva del usuario la
instalacién de estos programas. Esta prohibido efectuar copias no
autorizadas de dichos programas o instalar paquetes informaticos sin la
debida licencia.

b) Las aplicaciones informaticas elaboradas al interior del GPA seran de

propiedad de la institucién y no podran ser distribuidas sin la autorizacién
de la misma.

C Art. 14 De la Socializacién.- Previo al uso de los servicios referidos en el
presente reglamento, se tendra en cuenta que el usuario, recibira instruccion
con relacién al mismo y aprendera sus responsabilidades como usuario, lo que
sera responsabilidad de la Direccion Recursos Humanos ¥y Administrativa, a
traves de la seccién de Sistemas y Tecnologias.

Art. 15 De las Sanciones.- En caso del uso incorrecto de las normas
anteriores o que causen perjuicio a los usuarios, o que atenten en contra de la
seguridad o a la integridad de los sistemas, se considera a estas como faltas
graves; al infractor se le aplicara las sanciones conforme establece el Art. 44 y
mas pertinentes de la Ley Organica de Servicio Civil y Carrera Recursos
Humanos y Administrativa y de Unificacién ¥ Homologaciéon de las
Remuneraciones del Sector Publico ¥ su Reglamento; asi como al Reglamento
Interno de Administraciéon de Personal sin perjuicio de aplicar las sanciones
civiles y penales correspondientes.

TITULO II

o DE LA CARGA DE INFORMACION
: EN EL SITIO WEB DEL GOBIERNO PROVINCIAL DEL AZUAY

Art. 16 Del Comité Editor:

a) Integrantes: El Comité Editor estara integrado por el Administrador de
Contenidos, un delegado del sefior Prefecto, el Coordinador del Departamento
de Comunicacién y un delegado de la Direccién de Planificacion.

b) Responsabilidades: Analizar y aprobar la informacién enviada por las
diferentes areas para su posterior publicacion en el sitio Web de la Entidad.

Art. 17 Del Administrador de contenidos;

a) Del Administrador: El Prefecto designara al fYncionario que sera
responsable de administrar los contenidos a ser cargados ¥n el sitio Web,
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b) Responsabilidades: Hacer seguimiento a las Direcciones para gue envien la
informacién en los tiempos establecidos en el presente reglamento; revisar la
informacion enviada por las areas, previa la convocatoria al Comité Editor
para aprobar la informacién; y, hacer cumplir las modificaciones solicitadas
por éste.

Art. 18 De los Directores Departamentales:

Es responsabilidad de cada Director departamental revisar y aprobar la
informacién elaborada por el responsable de cargarla; y, dar seguimiento al
envio de la misma,

Art. 19 De los administradores de informacién departamental (AID): @

a) De los responsables: Cada Director Departamental designara un
responsable de elaborar y cargar la informacion en el sitic Web. Seran
responsables de actualizarla en los periodos establecidos en el presente
reglamento.

b) Responsabilidades: Son los responsables directos de la actualizacion
periédica de la informacién, para ello deberan llenar las plantillas actualizadas
y aprobadas por el Comité Editor. Ademas deberan efectuar el seguimiento al
envio de la informacién para cuyo efecto haran aprobar su contenido por el
Director Departamental previo su envio al Administrador de Contenidos.

Art. 20 Del Equipo Técnico de Apoyo:

a) Integrantes: Estara integrado por los técnicos de la Seccidén Sistemas y
Tecnologias del Gobierno Provincial.

b} Responsabilidades: Brindar las Herramientas informaticas, apoyo vy
coordinacion necesarios para la automatizacion de la carga de informacién en
el sitio Web del Gobierno Provincial del Azuay.

o

Art. 21 Mecanismos: El Administrador de Informacion Departamental es el
responsable de elaborar y cargar la informacién utilizando las plantillas
elaboradas para la Direccion a la que representa. Una vez llenadas las
plantillas deberan ser revisada por el Director Departamental, previo al envio
al Administrador de Contenidos, quién se reunira con el Comité Editor para la
aprobacion de la informacién. En caso de existir alguna ohservacion a la
informacion se coordinara con el Administrador de Informacién Departamental
la elaboracion de las modificaciones pertinentes.

Art. 22 De los links: Existira un link de cada una de las Empresas del
Gobierno Provincial del Azuay. Se podran crear los links que el Comité Editor
considere necesario.

-
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Art. 23 De los contenidos:

a) Prefectura:

1. Actualizar permanentemente los mecanismos de rendicién de
cuentas a la ciudadania (Metas e informes de gestion e
indicadores de desemperio)

2. Actualizacién semanal de los eventos (talleres, seminarios, mesas
de trabajo, lanzamiento, ruedas de prensa, firmas de convenios,
etc.) organizados para la semana.

3. Otros temas que el Comité Editor estimare conveniente,

g b) Direccién Financiera: Actualizacién al momento de cierre de mes
respectivo:

1. Informacién total sobre el presupuesto anual que administra la
institucion, especificando ingresos, gastos, financiamiento ¥y
resultados operativos de conformidad con los clasificadores
presupuestales, asi como liquidacién del presupuesto,
especificando destinatarios de la entrega de los recursos,

2. Detalle de los créditos externos o internos, se senalara la fuente
de los fondos con los que se pagard los créditos.

3. Otros temas que el Comité Editor estimare conveniente.

¢) Direccién de Recursos Humanos y Administracion:

1. Actualizacién de la Estructura Orgénica Funcional, sistema de
compensacion, y reglamento de pago de viaticos.

2. Actualizacién de sueldos unificados del personal que labora en la
institucion.

(.:: 3. Actualizacién mensual de viaticos con Sus respectivos
5 justificativos.

4. Actualizacién de la informaciéon sobre servicios que ofrece la
Entidad y forma de acceder a ellos de manera manual y
automatizada, horarios de atencion y demas indicaciones.

5. Actualizar formularios y formatos utilizados en la Entidad.

6. Actualizacion del directorio completo de la institucién, asi como
de su distributivo personal.

7. Actualizacién mensual del avance de las actividades detalladas
en el plan operativo anual (en coordinacién con la Direccion de
Planificacidn).

8. Actualizacién semanal de los eventos {talleres, seminarios, mesas
de trabajo, lanzamiento, ruedas de prensa, firmas de convenios,
etc.) organizados para la semana.

9. Informacién completa y detallada sobre & quisicion de bienes.

10.Otros temas que el Comité Editor estimar conveniente,
-

-

P Dir: Bolivar 4-30 + Conmutador: (07)2842588 » Fax:(07) 2833527 « Casilla Postal: 4954
! e-mail: gpa@azuay.gov.ec - www.aruay.goev.ee + Cuenca - Ecuador




-% LT I‘. yl
PREFECTURA DEL

ZUAY

GOBIERNQ PROVINCIAL 2005 - 2009

d) Sindicatura: Actualizacién constante de los tramites legales en
proceso:

1. Texto integro del contrato colectivo suscrito por la Institucion,
anexos y actualizaciones.

2. Listado de empresas y personas que han incumplido con la
Entidad.

3. Actualizacién de la informacién completa y detallada sobre
procesos  precontractuales, contractuales, prestacidon de
servicios, arrendamientos mercantiles, etc., al momento de su
ejecucion.

4. Texto integro de todos los contratos colectivos vigentes.

5. Base legal

6. Otros temas que el Comité Editor estimare conveniente.

e) Secretaria General:

1. Actualizacion del mensaje del Prefecto.

2. Actualizacion de los miembros que integran la Camara
Provincial.

3. Carga permanente de actas de las sesiones de Consejo, asi coma
las resoluciones adoptadas en las mismas.

4. Actualizacion permanente de las Ordenanzas y Reglamentos.

5. Actualizar periédicamente los nombre, direccion de la oficina,
apartado postal y direccién electronica de los responsables de
atender la informacion publica

6. Historia del Gobierno Provincial del Azuay, y, de creacion de la
Provincia.

7. Otros temas que ¢l Comité Editor estimare conveniente.

f) Comunicacién:

1. Actualizar diariamente las noticias referentes a la Entidad
Provincial. A7
2. Actualizar oportunamente informacién relacionada con ruedas de \-)
prensa.
3. Actualizar semanalmente la galeria de fotos de la pagina Web,
4. Actualizacién semanal de los eventos {talleres, seminarios, mesas

de trabajo, lanzamiento, ruedas de prensa, firmas de convenios,
etc.) organizados para la semana

3. Otros temas que el Comité Editor estimare conveniente.

g) Auditoria:
1. Actualizaciéon constante de los procesos de auditoria y de los
resultados obtenidos.
2. Otros temas que el Comité Editor estimare conveniente.

h) Direccion de Planificacion:

1. Actualizacion de la visién, misién y objetivos de\la Enti%‘
- &
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2. Actualizacion constante de los Planes y Programas de la Entidad
€n ejecucion.

3. Actualizacién mensual del avance de las actividades detalladas
en el plan operativo anual

4. Actualizaciéon semanal de los eventos (talleres, seminarios, mesas
de trabajo, lanzamiento, ruedas de prensa, firmas de convenios,
etc.) organizados para la semana

o. Otros temas que el Comité Editor estimare conveniente.

i) Gobernabilidad Participacién e Integracién

1. Actualizacion mensual del avance de las actividades detalladas
en el plan operarivo anual {en coordinacion con la Direccién de
Planificacion).

2. Actualizacion constante de informacién relacionada a los

C' procesos participativos de la ciudadania local y regional.

3. Actualizacién semanal de los eventos {talleres, seminarios, mesas
de trabajo, lanzamiento, ruedas de prensa, firmas de convenios,
etc.}

4. Otros temas que el Comité Editor estimare conveniente.,

j) Fiscalizacidon

I. Actualizacion mensual del avance de las actividades detalladas
en el plan operativo anual {en coordinacién con la Direccion de
Planificacién).

2. Actualizacién semanal de los eventos (talleres, seminarios, mesas
de trabajo, lanzamiento, ruedas de prensa, firmas de convenios,
etc.) organizados para la semana.

3. Otros temas que el Comité Editor estimare conveniernte.

k) Direccién de Desarrollo Econémico Provincial.
- 1. Actualizacién mensual del avance de las actividades detalladas
P § en ¢l plan operativo anual (en coordinacién con la Direccién de
. Planificacién).
2. Actualizacién constante de informacion relacionada con todo el
ambito turistico de la Provincia.
3. Actualizacién semanal de los eventos (talleres, seminarios, mesas

de trabajo, lanzamiento, ruedas de prensa, firmas de convenios,
etc.)

4. Otros temas que el Comité Editor estimare conveniente.

1) Direccién de Infraestructura Vial
1. Actualizacion semanal del avance de obra
2. Carga de los planes de trabajo semanales
3. Actualizacion semanal de los eventos (talleres, seminarios, mesas
de trabajo, lanzamiento, ruedas de prensa,) firmas de convenios,
etc.) organizados para la semana.
4. Otros temas que el Comité Editor estimare conve iente,
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m) Centro de Formacién Ciudadana

1. Actualizacién mensual sobre los programas de capacitacion que
se ofrezcan al publico en general

2. Actualizacién de Carga de los planes de trabajo semanales

3. Actualizacion semanal de los eventos (talleres, seminarios, mesas
de trabajo, lanzamiento, ruedas de prensa, firmas de convenios,
etc.) organizados para la semana.

4. Otros temas que el Comité Editor estimare conveniente,

n) Equidad Social y Género
1. Actualizacion de Carga de los planes de trabajo mensuales

2. Actualizacion semanal de los eventos (talleres, seminarios, mesas de J
trabajo, lanzamiento, ruedas de prensa, firmas de convenios, etc.)
organizados para la semana.

3. Otros temas que el Comité Editor estimare conveniente.

o} Unidad de Proyectos Especiales

1. Actualizacion de Carga de los planes de trabajo mensuales y de
los avances en los proyectos que se estén ejecutando.

2. Actualizacién mensual de los eventos (talleres, seminarios, mesas
de trabajo, lanzamiento, ruedas de prensa, firmas de convenios,
etc.) organizados para la semana.

3. Otros temas que el Comité Editor estimare conveniente.

Art. 24 De la periodicidad de la carga: La actualizaciéon de la informacién
sera mensual, a excepcion de las dreas que €l Comité Editor considere que la
informacién requiere una actualizacién mas frecuente.

Art, 25 Mantenimiento y control.- Con el fin de garantizar el cumplimiento

de las obligaciones senaladas en el presente Reglamento, asi como de su !:.J
correcta utilizacién, a los usuarios que hicieren mal uso de las herramientas 2
antes indicadas, se aplicara las sanciones conforme establece el Art. 43 y

demas pertinentes de la Ley Organica de Servicio Civil y Carrera
Administrativa y de Unificacion y Homologacién de las Remuneraciones del

Sector Publico y Reglamento Interno correspondiente.

DISPOSICION GENERAL:

UNICA: El presente Reglamento deroga al “Reglamento para la carga de la
informacién en el sitio web del GPA”, de fecha 23 de octubre del 2007; y, al
“Reglamento de uso de las herramientas informaticas y equipos de computo
del Gobierno Provincial del Azuay”, de fecha 30 de octubre del 2007 S
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Dado en la ciudad
siete dias del

CERTIFICACION:
Certifico que el presente Reglamento fue aprobado por el Gobierno Provincial del
Azuay, en Sesidn Ordinaria No, 26-09 efectuada el viernes diez y siete de julio del

dos mil nueve.,

Cuenca, 17 de julio del 2089

0 Dr. Geovanny
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